PERFIL PERSONAL

Titulada como Licenciada en
Educaciéon Mencion inglés, con
experiencia en ensefanza de
inglés; asi como en cargos de
asistente bilingie.

DATOS
PERSONALES

e Edad: 31 Afios

e Fecha de Nacimiento: 02/10/1988
¢ Nacionalidad: Venezolana

e Rut:26.702.409 -K

CONTACTO:

Email: greysipa@hotmail.com /
palenciagreysi@gmail.com
Address: Santo Domingo 1450,
Santiago Centro, Santiago de Chile
TIf: +56 935849618

Greysi Palencia

EXPERIENCIA

Universidad Mayor, Centro de Biologia Integrativa
Mayo 2019 - Actualidad.

e Organizacion de informacion del Centro.

e Actualizacién de Pagina Web y Redes Sociales

e Traduccidn de Articulos de Investigacion.

e Administracion de suministros del Centro.

e Comunicacion con proveedores nacionales e internacionales
e Envio de informacion diaria al centro.

e Asistencia a directiva del Centro.

e Preparar correspondencia

e Manejo de Agenda del Director

e Gestion y Organizacion de Reuniones

Asistente de Médico Oftalmélogo
Octubre 2018 - Septiembre 2019

e Asistente de Quiréfano y consulta.
e Llenar informacidn de cada paciente en el Sistema Hospitalario

Instituto Asiatico de Cultura
Agosto 2018 - Marzo 2019

e Traductora de grupos

e Bulsqueda de proveedores

e Clases de Inglés

e QOrganizacion de Viajes Negociacion grupales

¢ Guia de grupo en visitas a la Feria de Cantén (China)

Colegio Virtual Betel - Profesora de Inglés Online
Marzo 2019 - Noviembre 2019

¢ Planificacion de clases Virtuales
e Actualizacién de actividades y clases en plataforma.
e Correccion de asignaciones de alumnos.
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EXPERIENCIA

Rodriguez Manriquez Contadores Publicos. Venezuela
Ano 2017-2018

e Traduccion de Estados Financieros

e Comunicacion con clientes nacionales e internacionales.
e Atencién al mail.

e Preparar correspondencia

¢ Organizacion de Reuniones

Actividades Educativas Happy English. Venezuela.
Afho 2014-2018

e Directora del After School
e QOrganizacion de Horarios
e Seleccion de Personal

¢ Induccién de Personal

e Manejo con Apoderados
¢ Toma de Decisiones

W7 Taxes Services LLC. Nashville - TN- USA
Ano 2016 - 2017

e Desempefando el cargo de Prreparador de Impuestos

Universidad Arturo Michelena. Venezuela
Ano 2016

e Desempefando el cargo de profesor de Inglés de la Escuela de
Fisioterapia, Facultad de Ciencias de la Educacion.

Colegio Los Robles. Venezuela
Ao 2012 - 2015

e Desempefando el cargo de profesor de Inglés.



PERFIL PERSONAL

Titulada como Licenciada en
Educacién Mencioén inglés, con
experiencia en ensefianza de
inglés; asi como en cargos de
asistente bilingie.
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Greysi Palencia

EDUCACION

Universidad de Carabobo. Venezuela
Afo 2016 - en espera de presentacion de trabajo de
grado.

e Postgrado: Programa de Especializacién en Educacion
Superior. (PEDES)

Universidad de Carabobo. Venezuela
Ano 2011

e Licenciada en Educacion Mencion Inglés

CURSOS

HRBlock. Taxes Course. Nashville - TN - USA
Ano 2016

e Aprobado - Titulo: Preparador de impuestos Americanos.

FUNDAUC. Fundacion de Idiomas, Universidad de
Carabobo. Curso de Inglés.
Ao 2007

e Aprobados todos los niveles



